
 

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ SEKTOROWYCH  

na dostawy, usługi i roboty budowlane  

w Przedsiębiorstwie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej 

Sp. z o.o. w Dąbrowie Białostockiej 
 

 

§ 1 Zakres Regulacji  

 

1. Niniejszy regulamin określa zasady i tryb udzielania zamówień na dostawy, usługi, 

roboty budowlane przez Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 

o.o. w Dąbrowie Białostockiej, jako podmiot udzielający zamówień w celu prowadzenia 

działalności sektorowej, o której mowa w art. 5 ust. 4 pkt. 1 i 3  ustawy z dnia 11 

września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.) 

- dalej Pzp, zwany dalej Spółką, przy udzielaniu których Spółka nie jest obowiązana 

stosować przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych z 

uwagi na wartość zamówienia.  

2. Niniejszy Regulamin reguluje udzielanie zamówień dla zamówień sektorowych, o których 

mowa w art. 7 pkt. 35 Pzp, których wartość nie przekracza progów unijnych w 

zamówieniach publicznych. 

3. Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich lub innych mechanizmów 

finansowych udzielane są przez Zamawiającego na podstawie Regulaminu z 

zachowaniem obowiązków wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów i 

decyzji stosownych organów określających sposób udzielania takich Zamówień, a także 

zgodnie z wytycznymi udzielania zamówień właściwymi dla określonych programów.  

4. Kierownik Zamawiającego może na podstawie pisemnego wniosku wyrazić zgodę na 

odstąpienie w całości lub części od stosowania przepisów Regulaminu przy udzielaniu 

danego zamówienia.  

5. Regulaminu nie stosuje się przy udzielaniu zamówienia, jeżeli zamówienie służy 

usuwaniu awarii lub jest spowodowane zajściem nieprzewidywalnym, nagłym, 

wymagającym natychmiastowej reakcji. 

6. Regulaminu nie stosuje się przy udzielaniu zamówień, dla których wskazanie 

realizującego zamówienie, jak również wartość zamówienia wynika z przepisów 

obowiązującego prawa. 

§2 Definicje  

 

1. Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:  

1) Regulaminie - należy przez to rozumieć niniejszy Regulamin;  

2) Ustawie, Pzp - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.); 

3) Wykonawcy - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, ubiegającą się o udzielenie 

zamówienia, która złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia;  

4) Zamawiającym, Spółce - należy przez to rozumieć Przedsiębiorstwo Gospodarki 

Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.o. w Dąbrowie Białostockiej; 

5) zamówieniu - należy przez to rozumieć umowę odpłatną zawieraną między 

Zamawiającym a Wykonawcą, której przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty 

budowlane;  



 

6) wartości zamówienia - należy przez to rozumieć całkowite szacunkowe 

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez 

Zamawiającego z należytą starannością;  

7) dostawach - należy przez to rozumieć nabywanie produktów, którymi są rzeczy 

ruchome, energia, woda oraz prawa majątkowe, jeżeli mogą być przedmiotem 

obrotu, w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy 

oraz leasingu z opcją lub bez opcji zakupu, które może obejmować dodatkowo 

rozmieszczenie lub instalację;  

8) usługach - należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, które nie są robotami 

budowlanymi, lub dostawami;  

9) robotach budowlanych - należy przez to rozumieć roboty w rozumieniu Pzp;  

10) cenie - należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy 

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2023 r. 

poz. 168), nawet jeżeli jest płacona na rzecz osoby niebędącej przedsiębiorcą;  

11) SWZ - należy przez to rozumieć Specyfikację Warunków Zamówienia, tj. zbiór 

informacji określających warunki i zasady udzielenia zamówienia; 

12) wadium - należy przez to rozumieć sumę pieniężną lub odpowiednie zabezpieczenie 

zapłaty tej sumy, wnoszone przez wykonawcę tytułem dopuszczenia do udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia;  

13) zabezpieczeniu należytego wykonania umowy - należy przez to rozumieć 

zabezpieczenie pokrycia roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy;  

14) Kodeksie cywilnym - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z późn. zm.);  

15) ofercie częściowej - należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie z 

dokumentami zamówienia, wykonanie części zamówienia;  

16) podmiotowych środkach dowodowych - należy przez to rozumieć środki służące 

potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia lub spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, z wyjątkiem oświadczenia dołączonego do oferty o niepodleganiu 

wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;  

17) przedmiotowych środkach dowodowych - należy przez to rozumieć środki 

służące potwierdzeniu zgodności oferowanych dostaw, usług lub robót budowlanych 

z wymaganiami, cechami lub kryteriami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia 

lub opisie kryteriów oceny ofert, lub wymaganiami związanymi z realizacją 

zamówienia;  

18) progach unijnych - należy rozumieć kwoty wartości zamówień stanowiące progi 

unijne w rozumieniu art. 3 Pzp; 

19) zamówieniu sektorowym podprogowym - należy przez to rozumieć zamówienie 

udzielane w celu prowadzenia jednego z rodzajów działalności sektorowej, o której 

mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 i 3 Pzp, którego wartość jest mniejsza niż progi unijne;  

20) środkach komunikacji elektronicznej - należy przez to rozumieć środki 

komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o 

świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344);  

21) dokumentach zamówienia - należy przez to rozumieć wszystkie dokumenty 

sporządzone przez Zamawiającego w procesie zamawiania lub dokumenty, do 

których Zamawiający odwołuje się, inne niż ogłoszenie, służące do określenia lub 

opisania warunków zamówienia, w tym Specyfikacja Warunków Zamówienia;  



 

22) awarii - należy przez to rozumieć nagłe, nieprzewidziane uszkodzenie lub 

zniszczenie powodujące trwałą przerwę prowadzonych operacji lub utratę 

właściwości systemów lub elementu systemu wymagające natychmiastowego innych 

usunięcia ze względów technologicznych, prawnych, społecznych lub innych;  

23) platformie zakupowej – należy przez to rozumieć system informatyczny 

umożliwiający komunikację i przekazywanie dokumentów, w tym składanie ofert, 

pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym, za pośrednictwem sieci internetowej,  

24) Komisji Przetargowej - należy przez to rozumieć komisję przetargową powołaną 

przez Zamawiającego do przeprowadzenia albo przygotowania i przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

2. Na potrzeby interpretacji Regulaminu przyjmuje się, że definicje pojęć zastosowanych w 

Regulaminie mają znaczenie tożsame z rozumieniem Pzp.  

 

 

§3 Zasady udzielania zamówień 

 

1. Przy udzielaniu zamówień należy przestrzegać zasad:  

1) zachowania uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców, przejrzystości, 

proporcjonalności i jawności postępowania,  

2) racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania 

środków publicznych w sposób celowy, oszczędny oraz umożliwiający terminową realizację 

zadań, a także zasady optymalnego doboru metod i środków w celu uzyskania najlepszych 

efektów z danych nakładów.  

2. Zamawiający udziela zamówienia w sposób zapewniający: 

1) najlepszą jakość dostaw, usług oraz robót budowlanych, uzasadnioną charakterem 

zamówienia, w ramach środków, które Zamawiający może przeznaczyć na jego realizację;  

2) uzyskanie najlepszych efektów zamówienia, w tym efektów społecznych, środowiskowych 

oraz gospodarczych, o ile którykolwiek z tych efektów jest możliwy do uzyskania w danym 

zamówieniu, w stosunku do poniesionych nakładów.  

3. Czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamówienia wykonują 

pracownicy Zamawiającego zapewniający bezstronność i obiektywizm.  

4. Przy wyborze oferty należy szczególną uwagę zwrócić na parametry jakościowe i 

elementy gwarancyjne wskazywanymi przez oferentów, a także koszty eksploatacyjne i 

serwisowe, o ile będą elementem zamówienia lub będą się z nim wiązały.  

5. Zamówienia udziela się wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.  

 

 

§ 4 Uzupełniające stosowanie przepisów kodeksu cywilnego 

 

1. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia oraz do umów w sprawach zamówień publicznych stosuje się 

przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy lub Regulamin nie stanowią inaczej.  

2. Termin oznaczony w godzinach rozpoczyna się z początkiem pierwszej godziny i kończy 

się z upływem ostatniej godziny.  

3. Jeżeli początkiem terminu oznaczonego w godzinach jest pewne zdarzenie, nie 

uwzględnia się przy obliczaniu terminu godziny, w której to zdarzenie nastąpiło.  

4. Termin obejmujący dwa lub więcej dni zawiera co najmniej dwa dni robocze.  

5. Dniem roboczym nie jest dzień uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota. 



 

 

 

§ 5 Przygotowanie i przeprowadzenie postępowania  

 

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiada 

Kierownik Zamawiającego lub osoba przez niego wskazana do realizacji zadania.  

2. Osoby inne niż Kierownik Zamawiającego odpowiadają za przygotowanie i 

przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia w zakresie, w jakim powierzono im 

czynności w postępowaniu oraz czynności związane z przygotowaniem postępowania. 

3. Podstawę wszczęcia postępowania stanowi wniosek o udzielenie zamówienia 

zatwierdzony przez kierownika zamawiającego wraz z dokładnym opisem przedmiotu 

zamówienia, specyfikacją techniczną oraz innymi dokumentami niezbędnymi do 

prawidłowego przygotowania postępowania. W określonych przypadkach, wraz z wnioskiem 

przekazywane są dodatkowo oferty wstępne lub nazwy i adresy znanych wykonawców 

realizujących takie zamówienia. 

4. Pracownik merytoryczny wnioskujący o udzielenie zamówienia odpowiedzialny jest za:  

1) ustalenie wartości szacunkowej zamówienia, zgodnie z postanowieniami Regulaminu;  

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia, zgodnie z postanowieniami Regulaminu;  

3) przygotowanie warunków udziału w postępowaniu, jeżeli są ustalone;  

4) opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert, a jeżeli przypisanie wag z obiektywnych 

przyczyn nie jest możliwe na etapie wszczęcia postępowania, wskazanie kryteriów w 

kolejności od najważniejszego do najmniej ważnego;  

5) ustalenie terminu realizacji zamówienia i przekazanie odpowiednio tych informacji, 

materiałów, dokumentów do pracownika przeprowadzającego procedurę zamówień;  

6) przygotowanie informacji na temat liczby wykonawców, którzy zostaną zaproszeni do 

składania ofert, ofert wstępnych, dialogu (jeżeli dotyczy);  

7) w przypadku zamówień kończących się zawarciem pisemnej umowy, przygotowanie 

treści umowy, a w szczególnie uzasadnionych przypadkach istotnych zapisów umowy, które 

zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia. 

5. Kierownik zamawiającego może powołać komisję do przeprowadzenia postępowania o 

udzielenie zamówienia, zwaną dalej „komisją przetargową”. Komisja przetargowa może mieć 

charakter stały lub być powoływana do przygotowania i przeprowadzenia określonych 

postępowań.  

6.  Komisja przetargowa składa się z co najmniej trzech osób. 

7. Komisja przetargowa jest zespołem pomocniczym kierownika zamawiającego 

powoływanym do oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia oraz do badania i oceny ofert.  

8. Komisja przetargowa w szczególności przedstawia kierownikowi zamawiającego 

propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.  

9. Członków komisji przetargowej powołuje i odwołuje kierownik zamawiającego.  

 

 

§ 6 Jawność postępowania o udzielenie zamówienia  

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne.  

2. Zamawiający może ograniczyć dostęp do informacji związanych z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia tylko w przypadkach określonych w Regulaminie.  



 

3. Zamawiający może określić w specyfikacji istotnych warunków zamówienia wymogi 

dotyczące zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku 

postępowania. 

4. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 

2022 r. poz. 1233 z zm.), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, z tym, że Wykonawca nie może zastrzec n/w 

informacji z otwarcia ofert:  

1) o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 

otwarte; 

2) o cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

 

 

§ 7 Obowiązek informacyjny dotyczący przetwarzania danych osobowych  

 

Zamawiający może realizować obowiązki informacyjne, o których mowa w art. 13 ust. 1-3 

rozporządzenia RODO Nr 2016/679, przez umieszczenie wymaganych informacji w 

ogłoszeniu o zamówieniu lub w dokumentach zamówienia. 

 

 

§ 8 Forma postępowania o udzielenie zamówienia; język postępowania  

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się pisemnie.  

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.  

3. Wszystkie dokumenty, oświadczenia i dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, sporządzone w języku obcym, przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

 

 

§ 9 Zamówienia obejmujące równocześnie usługi, dostawy lub roboty budowlane  

 

Jeżeli zamówienie obejmuje równocześnie usługi, dostawy lub roboty budowlane, do 

udzielenia zamówienia stosuje się przepisy dotyczące tego przedmiotu zamówienia, którego 

wartościowy udział w danym zamówieniu jest największy. 

 

 

§ 10 Ustalenie wartości zamówienia; zmiana wartości zamówienia  

 

1. Przed wszczęciem procedury udzielenia zamówienia osoba wnioskująca szacuje z 

należytą starannością wartość zamówienia, w szczególności w celu ustalenia:  

1) czy istnieje obowiązek stosowania Pzp, 

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.  

2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie 

wykonawcy bez podatku od towarów i usług.  

3. Szacunkową wartość zamówienia ustala się, przy zastosowaniu co najmniej jednej z 

następujących metod:  



 

1) analizy cen rynkowych,  

2) analizy wydatków poniesionych na tego rodzaju zamówienia w okresie poprzedzającym 

moment szacowania wartości zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen 

towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego,  

3) analizy cen ofertowych złożonych w postępowaniach prowadzonych przez 

Zamawiającego lub zamówień udzielonych przez innych zamawiających, obejmujących 

analogiczny przedmiot zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i 

usług konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego.  

4. Szacunkową wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie 

zestawienia rodzaju, zakresu i ilości robót budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w 

formie kosztorysu inwestorskiego).  

5. Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia należy udokumentować w postaci notatki 

służbowej i załączonych do niej dokumentów. Dokumentami potwierdzającymi ustalenie 

szacunkowej wartości zamówienia są w szczególności:  

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawców,  

2) odpowiedzi cenowe wykonawców,  

3) wydruki ze stron internetowych zawierające ceny usług i towarów (opatrzone datą 

dokonania wydruku),  

4) kopie ofert lub umów z innych postępowaniach (obejmujących analogiczny przedmiot 

zamówienia) z okresu poprzedzającego moment szacowania wartości zamówienia.  

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniżanie wartości zamówienia.  

7. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem 

wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są 

dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania 

o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane, z tym że w 

przypadku zamówień udzielanych w częściach powyższe terminy odnoszą się do wszczęcia 

pierwszego z postępowań.  

8. Jeżeli po ustaleniu wartości zamówienia nastąpiła zmiana okoliczności mających wpływ 

na dokonane ustalenie, Zamawiający przed wszczęciem postępowania dokonuje zmiany 

wartości zamówienia.  

 

 

§ 11 Wyłączenie osób wykonujących czynności w postępowaniu  

 

1. Kierownik Zamawiającego, członek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujące 

czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia po stronie 

Zamawiającego, lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania, lub udzielające 

zamówienia, podlegają wyłączeniu, jeżeli po ich stronie występuje konflikt interesów.  

2. Konflikt interesów występuje wówczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:  

1) ubiegają się o udzielenie tego zamówienia;  

2) pozostają w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub są 

związane z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostają we wspólnym pożyciu z 

wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia;  

3) w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia pozostawały w 

stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą, otrzymywały od wykonawcy wynagrodzenie z 



 

innego tytułu lub były członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 

wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia;  

4) pozostają z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia z uwagi na posiadanie bezpośredniego lub 

pośredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w określonym 

rozstrzygnięciu tego postępowania.  

 

 

§ 12 Warunki stawiane wykonawcom ubiegającym się o zamówienie  

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:  

1. nie podlegają wykluczeniu;  

2. spełniają warunki udziału w postępowaniu, o ile zostały one określone przez 

Zamawiającego.  

 

 

§ 13 Wspólne ubieganie się wykonawców o udzielenie zamówienia  

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

3. Zamawiający nie może wymagać od wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia posiadania określonej formy prawnej w celu złożenia oferty lub wniosku o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu.  

4. W odniesieniu do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

Zamawiający może określić wymagania związane z realizacją zamówienia w inny sposób niż 

w odniesieniu do pojedynczych wykonawców, jeżeli jest to uzasadnione charakterem 

zamówienia i proporcjonalne do jego przedmiotu.  

5. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

 

 

§ 14 Komunikacja, forma dokumentów  

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, a 

wykonawcami odbywa się w formie pisemnej bądź elektronicznej, w szczególności przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej (poczty e-mail) lub platformy zakupowej. O 

sposobie składania ofert i dokumentów Zamawiający będzie informował na bieżąco w 

dokumentach postępowania odpowiednio dla każdego prowadzonego postępowania. 

2. Oferty i inne dokumenty stanowiące podstawę stosunku prawnego mającego w 

przyszłości wiązać Zamawiającego z Wykonawcą składane są w formie pisemnej bądź 

elektronicznej bądź w postaci skanów podpisanych dokumentów złożonych za 

pośrednictwem platformy zakupowej lub poczty e-mail. Każdorazowo dokumentacja 

postępowania określa, czy dokumenty Wykonawców muszą być złożone w formie oryginału, 

potwierdzonej lub uwierzytelnionej kopii za zgodność z oryginałem bądź skanu dokumentu. 



 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia ofertę, oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składa się, pod rygorem 

nieważności, w formie pisemnej, elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

4. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu zawierają tajemnice prawnie 

chronione, wykonawca, w celu utrzymania poufności tych informacji, przekazuje je w 

oddzielnym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

5. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od możliwości użycia środków 

komunikacji elektronicznej, w szczególności w odniesieniu do oferty albo jej części, 

przekazuje się je pisemnie za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z 

dnia 23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020, poz. 1041), osobiście lub za 

pośrednictwem innego operatora pocztowego. 

6. W przypadku, gdy dokumenty, zaświadczenia, dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 

elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

7. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu, powinny:  

1) być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, 

a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym 

nośniku danych;  

2) umożliwić prezentację treści w postaci elektronicznej, umożliwiającej zapoznanie się z tą 

treścią, w szczególności przez wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym lub za 

pomocą wydruku;  

3) zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 

8. W przypadku, gdy dokumenty, zaświadczenia, dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 

papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

potwierdzającym zgodność odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej.  

9. Potwierdzenia zgodności odwzorowania cyfrowego z dokumentami w postaci papierowej, 

dokonuje notariusz lub wykonawca. 

  

 

§ 15 Obowiązek sporządzenia protokołu postępowania  

 

Zamawiający dokumentuje przebieg postępowania o udzielenie zamówienia, sporządzając w 

jego toku protokół postępowania.  

 

 

§ 16 Treść protokołu postępowania 

 

Protokół postępowania zawiera co najmniej:  

1. nazwę i adres Zamawiającego,  

2. wskazanie przedmiotu i wartości zamówienia,  

3. informację o trybie udzielenia zamówienia,  

4. wartość umowy w sprawie zamówienia publicznego,  

5. wyniki badania i oceny ofert, 

6. powody unieważnienia postępowania,  



 

7. imię i nazwisko albo nazwę wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza,  

8. imiona i nazwiska członków komisji przetargowej i innych osób, które wykonywały 

czynności w prowadzonym postępowaniu.  

 

 

§ 17 Załączniki do protokołu postępowania  

 

Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje 

składane przez Zamawiającego i wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia 

publicznego stanowią załączniki do protokołu postępowania.  

 

 

§ 18 Udostępnianie protokołu postępowania oraz załączników  

 

1. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek.  

2. Załączniki do protokołu postępowania udostępnia się po dokonaniu wyboru 

najkorzystniejszej oferty albo unieważnieniu postępowania, z tym że oferty wraz z 

załącznikami udostępnia się niezwłocznie po otwarciu ofert, przy czym nie udostępnia się 

informacji, które mają charakter poufny. 

 

 

 § 19 Podział zamówienia na części  

 

Zamawiający może udzielić zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot 

odrębnego postępowania o udzielenie zamówienia, lub dopuścić możliwość składania ofert 

częściowych w ramach jednego postępowania o udzielenie zamówienia, określając zakres i 

przedmiot części oraz wskazując, czy ofertę można składać w odniesieniu do jednej, kilku 

lub wszystkich części zamówienia. 

 

 

§ 20 Wniesienie wadium  

 

1. Zamawiający może żądać od wykonawców wniesienia wadium. 

2. Zamawiający określa kwotę wadium w wysokości nie większej niż 5%  wartości 

zamówienia.  

3. Jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych lub udziela zamówienia w 

częściach, określa kwotę wadium dla każdej z części. Przepis ust. 2 stosuje się 

odpowiednio.  

4. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do 

dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w § 21 ust. 

1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2.  

5. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 

nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.  

6. Wadium może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub kilku następujących 

formach:  

1) pieniądzu,  



 

2) gwarancjach bankowych,  

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,  

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 

2022 r. poz. 2080).  

7. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany 

przez Zamawiającego.  

8. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.  

9. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w ust. 6 

pkt 2 - 4, wykonawca przekazuje Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w 

postaci elektronicznej.  

 

 

§ 21 Zwrot lub zatrzymanie wadium  

 

1. Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia 

wystąpienia jednej z okoliczności: 

1) upływu terminu związania ofertą; 

2) zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;  

3) unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji, gdy nie 

zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego 

wniesienia.  

2. Zamawiający niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia 

wniosku, zwraca wadium wykonawcy:  

1) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;  

2) którego oferta została odrzucona;  

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza;  

4) po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte odwołanie 

na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia.  

3. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z 

umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty 

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na 

rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.  

4. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 

gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium.  

5. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego 

w formie gwarancji lub poręczenia, występuje odpowiednio do gwaranta lub poręczyciela z 

żądaniem zapłaty wadium, jeżeli:  

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego, z przyczyn leżących po jego 

stronie, nie złożył podmiotowych środków dowodowych lub przedmiotowych środków 

dowodowych potwierdzających spełnienie stawianych warunków, oświadczenia o 

niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, innych 

dokumentów lub oświadczeń lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki polegającej na 

niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści 

oferty, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako 

najkorzystniejszej;  

2) wykonawca, którego oferta została wybrana:  



 

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w ofercie,  

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;  

3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie wykonawcy, którego oferta została wybrana.  

 

 

§ 22 Zasady opisywania przedmiotu zamówienia  

 

1. Przedmiot zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą 

dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wymagania i okoliczności 

mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty.  

2. Zamawiający określa w opisie przedmiotu zamówienia wymagane cechy dostaw, usług 

lub robót budowlanych. Cechy te mogą odnosić się w szczególności do określonego 

procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, usług lub robót budowlanych, lub 

do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu życia, nawet jeżeli te czynniki nie są ich 

istotnym elementem, pod warunkiem że są one związane z przedmiotem zamówienia oraz 

proporcjonalne do jego wartości i celów.  

3. Przedmiotu zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą 

konkurencję, w szczególności przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub 

pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi 

dostarczane przez konkretnego wykonawcę, jeżeli mogłoby to doprowadzić do 

uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów.  

4. Przedmiot zamówienia można opisać przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub 

pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi 

dostarczane przez konkretnego wykonawcę, jeżeli Zamawiający nie może opisać 

przedmiotu zamówienia w wystarczająco precyzyjny i zrozumiały sposób, a wskazaniu 

takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny".  

5. Przedmiot zamówienia może zostać opisany za pomocą wskazania producenta, nazwy 

własnej bądź w inny sposób jednoznacznie go definiujący, jeżeli jest to uzasadnione 

specyfiką przedmiotu zamówienia, bądź wynika z istotnych wskazań zamawiającego, bądź 

w przypadku dopuszczenia ofert równoważnych. 

6. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez 

zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy, usługi lub 

roboty budowlane spełniają wymagania określone przez zamawiającego. 

7. Zamawiający może określić w opisie przedmiotu zamówienia konieczność przeniesienia 

praw własności intelektualnej lub udzielenia licencji. 

8. Zamawiający dopuszcza udzielanie zamówień polegających na powtórzeniu podobnych 

dostaw, usług lub robót budowlanych, jeżeli takie dopuszczenie było przewidziane w 

dokumentacji postępowania, do wysokości 20% zamówienia podstawowego (wartości 

najkorzystniejszej oferty).   

 

 

§ 23 Sposób opisywania zamówień na roboty budowlane 

 

1. Zamówienia na roboty budowlane opisuje się za pomocą dokumentacji projektowej oraz 

specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych.  



 

2. Jeżeli przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych w 

rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. 2021 poz. 2351 z zm.), 

Zamawiający opisuje przedmiot zamówienia za pomocą programu funkcjonalno-użytkowego.  

 

 

§ 24 Przesłanki obligatoryjnego wykluczenia wykonawców z postępowania  

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub 

w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

463, 583 i 974),  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 

299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 

lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w 

przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  



 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 

wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

7) podlegającego wykluczeniu z postępowania na mocy obowiązujących przepisów, w 

szczególności na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) i art. 5aa ust. 1 rozporządzenia Rady (UE) nr 

833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z 

działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 

1 z późn. zm.).  

2. W związku z wejściem w życie w dniu 16 kwietnia 2022 r. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835) wprowadza się jako 

obowiązujące w Spółce „Dodatkowe zasady udzielania zamówień sektorowych 

podprogowych w związku z wejściem w życie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. O 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego”, stanowiące Załącznik nr 1 do niniejszego 

Regulaminu. 

 

§ 25 Przesłanki fakultatywnego wykluczenia wykonawców z postępowania 

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający może wykluczyć wykonawcę: 

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 

ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności;  

2) który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego lub prawa 

pracy:  

a) będącego osobą fizyczną skazanego prawomocnie za przestępstwo przeciwko 

środowisku, o którym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestępstwo 

przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, o którym mowa w rozdziale XXVIII 

Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 

obcego,  

b) będącego osobą fizyczną prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom 

pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono 

karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny, 



 

c) wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków 

wynikających z prawa ochrony środowiska, prawa pracy lub przepisów o zabezpieczeniu 

społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną;  

3) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo lub ukarano 

za wykroczenie, o którym mowa w pkt 2 lit. a lub b;  

4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza 

jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

5) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 

niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie 

wykazać za pomocą stosownych dowodów;  

6) jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2 Pzp, którego nie można 

skutecznie wyeliminować w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy;  

7) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 

lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, 

co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;  

8) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 

warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na 

decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub 

który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych 

środków dowodowych;  

9) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności zamawiającego lub 

próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia;  

10) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w 

błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

2. Jeżeli zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie ust. 1, wskazuje 

podstawy wykluczenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia.  

3. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt 1-5 lub 7, zamawiający może nie wykluczać 

wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne, w 

szczególności gdy kwota zaległych podatków lub składek na ubezpieczenie społeczne jest 

niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 pkt 

4, jest wystarczająca do wykonania zamówienia. 

2. Zamawiający może określić warunki udziału w postępowaniu oraz wymagane od 

wykonawców środki dowodowe w sposób proporcjonalny do przedmiotu zamówienia oraz 

umożliwiający ocenę zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, w 

szczególności wyrażając je jako minimalne poziomy zdolności. 

3. Warunki udziału w postępowaniu mogą dotyczyć:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 



 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;  

4) zdolności technicznej lub zawodowej. 

3. W odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności do występowania w obrocie 

gospodarczym zamawiający może wymagać, aby wykonawcy prowadzący działalność 

gospodarczą lub zawodową byli wpisani do jednego z rejestrów zawodowych lub 

handlowych prowadzonych w kraju, w którym mają siedzibę lub miejsce zamieszkania 

4. W odniesieniu do uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej zamawiający może w postępowaniu o udzielenie zamówienia wymagać 

udowodnienia posiadania:  

1) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru działalności 

regulowanej lub  

2) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru działalności 

regulowanej, jeżeli ich posiadanie jest niezbędne do świadczenia określonych usług w kraju, 

w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub  

3) statusu członka danej organizacji, jeżeli członkostwo w tej organizacji jest niezbędne do 

świadczenia określonych usług w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania.  

5. W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej zamawiający może określić 

warunki, które zapewnią posiadanie przez wykonawców zdolności ekonomicznej lub 

finansowej niezbędnej do realizacji zamówienia. W tym celu zamawiający może wymagać w 

szczególności:  

1) aby wykonawcy posiadali określone minimalne roczne przychody, w tym określone 

minimalne roczne przychody w zakresie działalności objętej zamówieniem;  

2) aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdań finansowych 

wykazujących w szczególności stosunek aktywów do zobowiązań;  

3) posiadania przez wykonawcę odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej;  

4) posiadania przez wykonawcę określonej zdolności kredytowej lub środków finansowych. 

6. W odniesieniu do zdolności technicznej lub zawodowej zamawiający może określić 

warunki dotyczące niezbędnego wykształcenia, kwalifikacji zawodowych, doświadczenia, 

potencjału technicznego wykonawcy lub osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji 

zamówienia, umożliwiające realizację zamówienia na odpowiednim poziomie jakości. W 

szczególności zamawiający może wymagać, aby wykonawcy spełniali wymagania 

odpowiednich norm zarządzania jakością, w tym w zakresie dostępności dla osób 

niepełnosprawnych, oraz systemów lub norm zarządzania środowiskowego, wskazanych 

przez zamawiającego w dokumentach zamówienia.  

7. Zamawiający oceniając zdolność techniczną lub zawodową, może na każdym etapie 

postępowania, uznać że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie 

przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 

technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy 

może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

 

 

§ 26 Negatywne przesłanki wykluczenia wykonawcy z postępowania  

 

1. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia.  



 

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w § 24 ust. 1 pkt 1, 2 

i 5 lub § 25 pkt 2-5 i 7-10 Regulaminu, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie 

następujące przesłanki:  

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 

w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

3. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa 

w ust. 2, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza 

wykonawcę. 

 

 

§ 27 Okres wykluczenia wykonawcy z postępowania  

 

Wykluczenie wykonawcy następuje:  

1) w przypadkach, o których mowa w art. § 24 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2 Regulaminu, na 

okres 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z 

podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia;  

2) w przypadkach, o których mowa w:  

a) § 24 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, została 

skazana za przestępstwo wymienione w § 24 ust. 1 pkt 1 lit. h,  

b) § 25 pkt 2 i 3 - na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku 

potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub 

zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji 

został określony inny okres wykluczenia;  

3) w przypadku, o którym mowa w § 24 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki został prawomocnie 

orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

4) w przypadkach, o których mowa w § 24 ust. 1 pkt 5, § 25 pkt 4, 5, 7 i 9, na okres 3 lat od 

zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;  

5) w przypadku, o którym mowa w § 25 pkt 8, na okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia 

będącego podstawą wykluczenia;  



 

6) w przypadku, o którym mowa w § 25 pkt 10, na okres roku od zaistnienia zdarzenia 

będącego podstawą wykluczenia; 

7) w przypadkach, o których mowa w § 24 ust. 1 pkt 6 i § 25 pkt 6, w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia. 

 

 

§ 28 Sposób określenia warunków udziału w postępowaniu  

 

1. Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu w sposób proporcjonalny do 

przedmiotu zamówienia oraz umożliwiający ocenę zdolności wykonawcy do należytego 

wykonania zamówienia, w szczególności wyrażając je jako minimalne poziomy zdolności.  

2. Warunki udziału w postępowaniu mogą dotyczyć:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;  

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów;  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;  

4) zdolności technicznej lub zawodowej.  

 

 

§ 29 Warunek zdolności do występowania w obrocie gospodarczym  

 

W odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności do występowania w obrocie 

gospodarczym Zamawiający może wymagać, aby wykonawcy prowadzący działalność 

gospodarczą lub zawodową byli wpisani do jednego z rejestrów zawodowych lub 

handlowych prowadzonych w kraju, w którym mają siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

 

 

§ 30 Warunek posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej  

 

W odniesieniu do uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej Zamawiający może w postępowaniu o udzielenie zamówienia wymagać 

udowodnienia posiadania:  

1. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru działalności 

regulowanej,  

2. odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru działalności 

regulowanej, jeżeli ich posiadanie jest niezbędne do świadczenia określonych usług w kraju, 

w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania,  

3. statusu członka danej organizacji, jeżeli członkostwo w tej organizacji jest niezbędne do 

świadczenia określonych usług w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania.  

 

 

§ 31 Warunki dotyczące określonej sytuacji finansowej lub ekonomicznej  

 

1. W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej Zamawiający może określić 

warunki, które zapewnią posiadanie przez wykonawców zdolności ekonomicznej lub 



 

finansowej niezbędnej do realizacji zamówienia. W tym celu Zamawiający może wymagać w 

szczególności:  

1) aby wykonawcy posiadali określone minimalne roczne przychody, w tym określone 

minimalne roczne przychody w zakresie działalności objętej zamówieniem;  

2) aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdań finansowych 

wykazujących w szczególności stosunek aktywów do zobowiązań;  

3) posiadania przez wykonawcę odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej;  

4) posiadania przez wykonawcę określonej zdolności kredytowej lub środków finansowych.  

2. Zamawiający nie może wymagać, aby minimalne roczne przychody, o których mowa w 

ust. 1 pkt 1, przekraczały dwukrotność wartości zamówienia, z wyjątkiem należycie 

uzasadnionych przypadków odnoszących się do przedmiotu zamówienia lub sposobu jego 

realizacji. Zamawiający wskazuje w dokumentach zamówienia powody zastosowania 

takiego wymagania.  

3. Stosunek aktywów do zobowiązań, o którym mowa w ust. 1 pkt 2, może być 

uwzględniony, jeżeli Zamawiający określi w dokumentach zamówienia przejrzyste i 

obiektywne metody i kryteria takiego uwzględnienia.  

4. Jeżeli zamówienie jest podzielone na części, przepisy ust. 1 -3 stosuje się do każdej z 

tych części. Zamawiający może określić minimalny roczny przychód także w odniesieniu do 

więcej niż jednej części zamówienia na wypadek, gdyby wykonawcy, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza, przyznano kilka części zamówienia do realizacji w tym 

samym czasie.  

5. W przypadku dynamicznego systemu zakupów warunek posiadania minimalnego 

rocznego przychodu obliczany jest na podstawie przewidywanej maksymalnej wielkości 

zamówień, które mają być objęte tym systemem.  

 

 

§ 32 Warunki dotyczące niezbędnego wykształcenia, kwalifikacji zawodowych, 

doświadczenia, potencjału technicznego  

 

1. W odniesieniu do zdolności technicznej lub zawodowej Zamawiający może określić 

warunki dotyczące niezbędnego wykształcenia, kwalifikacji zawodowych, doświadczenia, 

potencjału technicznego wykonawcy lub osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji 

zamówienia, umożliwiające realizację zamówienia na odpowiednim poziomie jakości. W 

szczególności Zamawiający może wymagać, aby wykonawcy spełniali wymagania 

odpowiednich norm zarządzania jakością, w tym w zakresie dostępności dla osób 

niepełnosprawnych oraz systemów lub norm zarządzania środowiskowego, wskazanych 

przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu lub w dokumentach zamówienia.  

2. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Zamawiający może na każdym etapie 

postępowania uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie 

przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 

technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy 

może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

 

 

§ 33 Sposób spełniania warunków udziału w postępowaniu przez wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  

 



 

1. Zamawiający może określić szczególny, obiektywnie uzasadniony sposób spełniania 

przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunków udziału w 

postępowaniu, jeżeli jest to uzasadnione charakterem zamówienia i jest proporcjonalne. 

2. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub usługi, do których 

realizacji te uprawnienia są wymagane.  

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać 

na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do 

realizacji których te zdolności są wymagane.  

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 i 3, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia dołączają odpowiednio do wniosku o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, 

dostawy lub usługi wykonują poszczególni wykonawcy.  

 

 

§ 34 Żądanie dowodów na brak podstaw wykluczenia lub na spełnienie warunków 

udziału w postępowaniu  

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać podmiotowych 

środków dowodowych na potwierdzenie:  

1) braku podstaw wykluczenia,  

2) spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji.  

2. W trybie przetargowym oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, wykonawca dołącza do oferty składanej w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu.  

 

 

§ 35 Wezwanie do złożenia podmiotowych środków dowodowych  

 

1. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.  

2. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 

udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać 

wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 

jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, 

aktualnych na dzień ich złożenia.  

3. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe 

środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać 

wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.  

4. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 



 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu 

dołączonym do oferty o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu, dane umożliwiające dostęp do tych środków.  

 

 

§ 36 Katalog trybów udzielania zamówień  

 

1. Zamawiający udziela zamówienia w szczególności w następujących trybach:  

1) tryb podstawowy,  

2) zamówienie z wolnej ręki, 

3) zapytanie ofertowe 

4) zapytanie o cenę.  

2. Do zamówień o wartości szacunkowej przekraczającej 10 000,00 zł netto, a 

nieprzekraczającej 130 000,00 zł netto, zamówienia udziela się w formie zlecenia realizacji 

po rozeznaniu rynku, którego celem jest ustalenia warunków, na jakich oferowane są 

dostawy, usługi lub roboty budowlane. Rozpoznanie rynku może być przeprowadzone 

telefonicznie, pisemnie lub drogą elektroniczną.  

 

 

§37 Udzielenie zamówienia w trybie przetargowym  

 

Zamawiający udziela zamówienia w trybie przetargowym, w którym w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy, a 

następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę pod względem finansowym, 

merytorycznym i gwarancyjnym.  

 

 

§ 38 Ogłoszenie o zamówieniu udzielanym w trybie przetargowym  

 

1. Zamawiający wszczyna postępowanie o udzielenie zamówienia w trybie przetargowym 

przez zamieszczenie ogłoszenia o zamówieniu na swojej stronie internetowej lub na 

platformie zakupowej.  

2. Zamawiający może, po zamieszczeniu ogłoszenia o zamówieniu na swojej stronie 

internetowej lub na platformie zakupowej, bezpośrednio poinformować o wszczęciu 

postępowania o udzielenie zamówienia znanych sobie wykonawców, którzy w ramach 

prowadzonej działalności świadczą usługi, dostawy lub roboty budowlane będące 

przedmiotem zamówienia.  

3. Ogłoszenie o zamówieniu winno zawierać informację, iż postępowanie prowadzone jest 

na podstawie postanowień niniejszego Regulaminu.  

 

 

§ 39 Sporządzenie SWZ  

 

W przypadkach udzielania zamówienia w trybie przetargowym Zamawiający sporządza 

SWZ.  

 

§ 40 Udostępnienie SWZ  

 



 

1. Od dnia zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu na swojej stronie internetowej 

Zamawiający zapewnia, na swojej stronie internetowej, bezpłatny, pełny, bezpośredni i 

nieograniczony dostęp do SWZ - nie krócej niż do dnia udzielenia zamówienia.  

2. Jeżeli Zamawiający nie może udostępnić części SWZ na swojej stronie internetowej, 

udostępnia je w inny sposób, określony w ogłoszeniu o zamówieniu.  

3. Jeżeli Zamawiający nie może udostępnić części SWZ na swojej stronie internetowej z 

powodu ochrony poufnego charakteru informacji w nich zawartych, określa w ogłoszeniu o 

zamówieniu sposób dostępu do tych informacji oraz wymagania związane z ochroną ich 

poufnego charakteru.  

 

§ 41 Treść SWZ  

 

1. W przypadku udzielenia zamówienia w trybie przetargu, SWZ zawiera co najmniej:  

1) nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

swojej strony internetowej;  

2) adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia;  

3) tryb udzielenia zamówienia; 

4) opis przedmiotu zamówienia; 

5) termin wykonania zamówienia;  

6) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy;  

7) informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 

będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i 

organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej;  

8) informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej;  

9) wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami;  

10) termin związania ofertą;  

11) opis sposobu przygotowania oferty;  

12) sposób oraz termin składania ofert;  

13) termin otwarcia ofert;  

14) podstawy wykluczenia, o których mowa w § 24 ust. 1 Regulaminu;  

15) sposób obliczenia ceny;  

16) opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny ofert; 

17) informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;  

2. SWZ zawiera również:  

1) podstawy wykluczenia, o których mowa w § 25 Regulaminu, jeżeli Zamawiający je 

przewiduje;  

2) informację o warunkach udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający je przewiduje;  

3) informację o podmiotowych środkach dowodowych, jeżeli Zamawiający będzie wymagał 

ich złożenia;  

4) opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych;  

5) liczbę części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub maksymalną 

liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy, oraz 

kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną 



 

udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna 

liczbie części;  

6) informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania 

ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, 

jeżeli Zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie;  

7) wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp, 

jeżeli Zamawiający przewiduje takie wymagania;  

8) informację o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp, jeżeli Zamawiający przewiduje takie 

wymagania;  

9) wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwotę, jeżeli Zamawiający przewiduje 

obowiązek wniesienia wadium;  

10) informację o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 

Pzp, jeżeli Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień;  

11) informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 

przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 

ust. 2 Pzp, jeżeli Zamawiający przewiduje możliwość albo wymaga złożenia oferty po 

odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów;  

12) informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli Zamawiający 

je przewiduje.  

 

 

§ 42 Termin składania ofert  

 

Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem złożoności zamówienia 

oraz czasu potrzebnego na ich przygotowanie, z tym że termin ten w przypadku dostaw i 

usług nie może być krótszy niż 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia na swojej stronie 

internetowej, a w przypadku robót budowlanych nie może być krótszy niż 14 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia na swojej stronie internetowej.  

 

 

§ 43 Wyjaśnienie treści SWZ  

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 

SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert.  

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w ust. 2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert.  

5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 4, nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 

zapytania, na swojej stronie internetowej.  



 

7. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia 

wątpliwości dotyczących treści dokumentów zamówienia, a jeżeli są udostępniane na stronie 

internetowej, informację o terminie zebrania zamieszcza także na tej stronie; w takim 

przypadku sporządza informację zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie 

treści dokumentów zamówienia oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. 

Informację z zebrania doręcza się niezwłocznie wykonawcom, którym przekazano 

dokumenty zamówienia, a jeżeli są udostępniane na stronie internetowej, zamieszcza także 

na tej stronie. 

 

 

 

§ 44 Zmiana treści SWZ  

 

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę zamawiający przekazuje niezwłocznie 

wszystkim wykonawcom, którym przekazano dokumenty zamówienia, a jeżeli są 

udostępniane na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie. 

2. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 

wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie 

ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie.  

3. Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 

zamieszczenie informacji na swojej stronie internetowej, na której została udostępniona 

SWZ.  

4. Informację o przedłużonym terminie składania ofert Zamawiający zamieszcza w 

ogłoszeniu o zmianie ogłoszenia.  

5. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na swojej stronie internetowej.  

6. W przypadku gdy zmiana treści odpowiednio SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia 

o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza na swojej stronie internetowej ogłoszenie o zmianie 

ogłoszenia.  

 

 

§ 45 Ograniczenie możliwości składania kilku ofert; wymagania co do treści oferty  

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w 

dokumentach zamówienia.  

 

 

§ 46 Składanie ofert, wycofanie oferty  

 

1. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

2. Do upływu terminu składania ofert wykonawca może wycofać ofertę. 

 

 

§ 47 Termin związania wykonawcy ofertą  

 

1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego datą w dokumentach 

zamówienia, jednak nie dłużej niż 90 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 



 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą.  

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 

ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium 

albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 

związania ofertą. 

 

 

§ 48 Zamówienie z wolnej ręki  

 

1. Zamówienie z wolnej ręki to tryb udzielenia zamówienia, w którym Zamawiający udziela 

zamówienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcą.  

2. Zamówienia sektorowego można udzielić w trybie zamówienia z wolnej ręki w przypadku 

gdy:  

1) dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego 

Wykonawcę z przyczyn technicznych lub ekonomicznych o obiektywnym charakterze, w tym 

w szczególności dostawy wody za pomocą sieci wodociągowej lub odprowadzanie ścieków 

do sieci kanalizacyjnej, 

2) dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego 

Wykonawcę z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikających z odrębnych 

przepisów, 

3) dostawy i usługi świadczone są w zakresie działalności twórczej, artystycznej, usług 

związanych z twórczością marketingową i promocyjną na rzecz Zamawiającego, 

4) usługi finansowe związane są z emisją, sprzedażą, kupnem lub transferem papierów 

wartościowych lub innych instrumentów finansowych, uprawnień do emisji CO2, w 

szczególności związane z transakcjami mającymi na celu uzyskanie dla Zamawiającego 

środków pieniężnych lub kapitału, 

5) względy bezpieczeństwa, ekonomiczne lub techniczne przemawiają za udzieleniem 

Zamówienia wybranemu Wykonawcy, 

6) w związku z trwającymi przez bardzo krótki okres szczególnie korzystnymi 

okolicznościami możliwe jest udzielenie zamówienia po cenie znacząco niższej od cen 

rynkowych,  

7) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamówienia podstawowego, 

zamówienia na dodatkowe dostawy, których celem jest częściowa wymiana dostarczonych 

produktów lub instalacji albo zwiększenie bieżących dostaw lub rozbudowa istniejących 

instalacji, jeżeli zmiana wykonawcy zobowiązywałaby zamawiającego do nabywania 

materiałów o innych właściwościach technicznych, co powodowałoby niekompatybilność 

techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne w użytkowaniu i utrzymaniu 

tych produktów lub instalacji,  

8) zamówienie jest udzielane dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót budowlanych i 

polega na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych, jeżeli takie zamówienie 



 

było przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu dla zamówienia podstawowego i jest zgodne 

z jego przedmiotem oraz całkowita wartość tego zamówienia została uwzględniona przy 

szacowaniu jego wartości, a w opisie zamówienia podstawowego wskazano zakres tych 

usług lub robót budowlanych oraz warunki, na jakich zostaną one udzielone,  

9) w postępowaniu prowadzonym uprzednio w innym trybie nie wpłynął żaden wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, nie zostały złożone żadne oferty lub wszystkie 

oferty zostały odrzucone, 

10) istnieją inne obiektywne przesłanki niewymienione w punktach 1-9, które jednoznacznie 

uzasadniają, że w interesie Zamawiającego jest udzielenie zamówienia danemu 

Wykonawcy. 

3. Wszczęcie zamówienia z wolnej ręki następuje w wyniku wysłania wybranemu 

Wykonawcy pytania o cenę i warunki wykonania zamówienia.  

4. W trybie zamówienia z wolnej ręki nie wymaga się sporządzania SWZ.  

5. W postępowaniu mogą być prowadzone negocjacje w celu doprecyzowania lub 

uzupełnienia opisu przedmiotu Zamówienia lub warunków umowy w sprawie zamówienia. 

Prowadzone negocjacje mają charakter poufny. 

 

 

§ 49 Zapytanie ofertowe  

 

1. Tryb zapytania ofertowego stosuje się w przypadku zamówień o wartości do 500 000 zł 

netto.  

2. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamówienia, w którym Zamawiający wszczyna 

postępowanie w trybie Przetargu kierując zapytanie do wybranych przez siebie 

Wykonawców lub zamieszcza zapytanie na swojej stronie internetowej lub na platformie 

zakupowej.  

3. Zaproszenie do składania ofert kierowane jest do takiej liczby Wykonawców, która 

zapewni wybór najkorzystniejszej oferty, konkurencję i sprawny przebieg postępowania, 

jednak nie mniej niż do (3) trzech, chyba, że specjalistyczny charakter zamówienia 

ogranicza liczbę Wykonawców mogących wykonać dane zamówienie. Zaproszenie do 

składania ofert kierowane jest wtedy do mniejszej liczby Wykonawców.  

4. Zaproszenie do składania ofert powinno zawierać co najmniej opis przedmiotu 

zamówienia oraz opis kryteriów, sposób oceny ofert, termin składania ofert oraz kwotę jaką 

może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

5. W przypadku zapytania ofertowego, nie wymaga się sporządzania SWZ.  

6. Wykonawcy składają oferty na warunkach określonych w zaproszeniu do składania ofert.  

7. Podstawowym kryterium oceny ofert w zapytaniu ofertowym jest cena. W przypadkach 

uzasadnionych specyfiką przedmiotu zamówienia Zamawiający może stosować również 

inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia.  

 

§ 50 Zapytanie o cenę 

 

1. Zapytanie o cenę przewidziane jest dla jednorazowych zamówień o wartości do 5.000 zł 

netto.  

2. Zapytanie o cenę to tryb udzielenia zamówienia, w którym Zamawiający kieruje pytanie o 

cenę do wybranych przez siebie Wykonawców i sporządza notatkę  służbową stanowiącą  

załącznik nr 3  niniejszego  Regulaminu.  



 

3. Pracownik dokonujący zamówienia zobowiązany jest dołożyć wszelkich starań, aby cena 

zakupu była korzystną dla Zamawiającego ceną rynkową. 

 

 

§ 51 Zasady otwarcia ofert  

 

1. Zamawiający zapewnia, aby z zawartością ofert nie można było zapoznać się przed 

upływem terminu ich otwarcia.  

2. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 

następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert.  

3. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 

przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na swojej stronie internetowej 

informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia swojej stronie internetowej 

informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 

otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

§ 52 Wyjaśnienia dotyczące złożonych ofert; zasady poprawiania ofert przez 

Zamawiającego  

 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 

Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a wykonawcą negocjacji 

dotyczących złożonej oferty oraz, z uwzględnieniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek 

zmiany w jej treści.  

2. Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie,  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek,  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 

wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 3, Zamawiający wyznacza wykonawcy 

odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za 

wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.  

 

 

§ 53 Wyjaśnienia dotyczące ceny wskazanej w ofercie  

 

1. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco 

niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 



 

dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od 

wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub 

ich istotnych części składowych.  

2. Wyjaśnienia, o których mowa w ust. 1, mogą dotyczyć w szczególności:  

1) zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy;  

2) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw, usług albo 

związanych z realizacją robót budowlanych;  

3) oryginalności dostaw, usług lub robót budowlanych oferowanych przez wykonawcę;  

4) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia 

ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 

minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) lub przepisów odrębnych 

właściwych dla spraw, z którymi związane jest realizowane zamówienie;  

5) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących 

pomocy publicznej;  

6) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, 

obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;  

7) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska;  

8) wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zamówienia 

podwykonawcy.  

3. W przypadku zamówień na roboty budowlane lub usługi, Zamawiający jest obowiązany 

żądać wyjaśnień, o których mowa w ust. 1, co najmniej w zakresie określonym w ust. 2 pkt 4 

i 6.  

4. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, 

który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z 

dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu.  

5. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 

wykonawcy.  

 

§ 54 Odrzucenie oferty  

 

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:  

1. została złożona po terminie składania ofert;  

2. została złożona przez wykonawcę:  

1) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub  

2) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu lub  

3) który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, lub podmiotowego środka dowodowego, 

potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, przedmiotowego środka dowodowego, lub innych dokumentów lub 

oświadczeń;  

3. jest niezgodna z Regulaminem;  

4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;  

5. jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;  

6. nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi 

oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej określonymi przez Zamawiającego;  



 

7. została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;  

8. zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;  

9. zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;  

10. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie innej omyłki 

polegającej na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodującej istotnych 

zmian w treści oferty;  

11. wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;  

12. wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu 

związania ofertą;  

13. wykonawca nie wniósł wadium, lub wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał 

wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot 

wadium, po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza;  

14. oferta wariantowa nie została złożona lub nie spełnia minimalnych wymagań określonych 

przez Zamawiającego, w przypadku gdy Zamawiający wymagał jej złożenia;  

15. jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa 

państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób;  

16. nastąpiły istotne zmiany po stronie Zamawiającego, które powodują, że wykonanie 

zadania stało się w danym momencie niemożliwe, niecelowe lub pociągałoby dla 

Zamawiającego nieprzewidziane konsekwencje majątkowe;  

17. obejmuje ona urządzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, 

o której mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie 

cyberbezpieczeństwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1369 z późn. zm.), stwierdzającej ich negatywny 

wpływ na bezpieczeństwo publiczne lub bezpieczeństwo narodowe;  

18. została złożona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentów 

niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego, w 

przypadku gdy Zamawiający tego wymagał w dokumentach zamówienia;  

 

§ 55 Najkorzystniejsza oferta  

 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryteriów oceny ofert 

określonych w dokumentach zamówienia.  

2. Przy ocenie korzystności oferty należy brać pod uwagę przede wszystkie parametry 

wskazane w dokumentach zamówienia, a w szczególności cenę, rodzaj i jakość 

zaproponowanych podzespołów lub materiałów oraz okres gwarancyjny, długość rękojmi lub 

czas wsparcia technicznego oraz wartość tych usług.  

 

§ 56 Opis kryteriów oceny ofert  

 

1. Zamawiający opisuje kryteria oceny ofert w sposób jednoznaczny i zrozumiały.  

2. Kryteria oceny ofert i ich opis nie mogą pozostawiać Zamawiającemu nieograniczonej 

swobody wyboru najkorzystniejszej oferty oraz umożliwiają weryfikację i porównanie 

poziomu oferowanego wykonania przedmiotu zamówienia na podstawie informacji 

przedstawianych w ofertach. 

 

 

§ 57 Związek kryteriów oceny ofert z przedmiotem zamówienia  



 

 

1. Kryteria oceny ofert muszą być związane z przedmiotem zamówienia.  

2. Związek kryteriów oceny ofert z przedmiotem zamówienia istnieje wówczas, gdy kryteria 

te dotyczą robót budowlanych, dostaw lub usług, będących przedmiotem zamówienia w 

dowolnych aspektach oraz w odniesieniu do dowolnych etapów ich cyklu życia, w tym do 

elementów składających się na proces produkcji, dostarczania lub wprowadzania na rynek, 

nawet jeżeli elementy te nie są istotną cechą przedmiotu zamówienia.  

3. Kryteria oceny ofert nie mogą dotyczyć właściwości wykonawcy, w szczególności jego 

wiarygodności ekonomicznej, technicznej lub finansowej.  

 

 

§ 58 Kryteria jakościowe, ceny lub kosztu  

 

1. Najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana na podstawie:  

1) kryteriów jakościowych oraz ceny lub kosztu;  

2) ceny lub kosztu.  

2. Kryteriami jakościowymi mogą być w szczególności kryteria odnoszące się do:  

1) jakości, w tym do parametrów technicznych, właściwości estetycznych, rodzaju 

zastosowanych materiałów i funkcjonalnych takich jak dostępność dla osób 

niepełnosprawnych, lub uwzględnianie potrzeb użytkowników;  

2) aspektów społecznych, w tym integracji zawodowej i społecznej osób, o których mowa w 

art. 94 ust. 1 Pzp;  

3) aspektów środowiskowych, w tym efektywności energetycznej przedmiotu zamówienia;  

4) aspektów innowacyjnych;  

5) organizacji, kwalifikacji zawodowych i doświadczenia osób wyznaczonych do realizacji 

zamówienia, jeżeli mogą one mieć znaczący wpływ na jakość wykonania zamówienia;  

6) serwisu posprzedażnego, pomocy technicznej, okresu i rodzaju wsparcia technicznego, 

szybkości działań naprawczych podejmowanych po awarii, warunków dostawy takich jak 

termin, sposób lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.  

3. Ofertę najkorzystniejszą wybiera się wyłącznie na podstawie kryteriów jakościowych, 

jeżeli, w oparciu o powszechnie obowiązujące przepisy lub decyzje właściwych organów, 

cena lub koszt są stałe.  

 

 

§ 59 Określenie wagi każdego z kryteriów oceny ofert  

 

1. W ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia Zamawiający określa wagę, 

jaką przypisuje każdemu z kryteriów wybranych do celów ustalenia oferty najkorzystniejszej, 

z wyjątkiem sytuacji, gdy najkorzystniejszą ofertę określa się wyłącznie na podstawie ceny.  

2. Wagi przypisane każdemu z kryteriów mogą być wyrażone za pomocą przedziału z 

odpowiednią rozpiętością maksymalną.  

 

 

§ 60 Wybór najkorzystniejszej oferty w przypadku jednakowej punktacji; oferty 

dodatkowe  

 

1. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 



 

wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o 

najwyższej wadze.  

2. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 

wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem.  

3. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 2, Zamawiający 

wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt.  

 

 

§ 61 Składanie ofert dodatkowych w postępowaniu o udzielenie zamówienia z 

zastosowaniem ceny lub kosztu jako jedynego kryterium  

 

Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert 

jest cena lub koszt, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, 

że zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający wzywa 

wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt.  

 

 

§ 62 Zakaz ustalania wyższych cen lub kosztów w ofertach dodatkowych  

 

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen lub kosztów wyższych niż 

zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.  

 

 

§ 63 Termin wyboru najkorzystniejszej oferty  

 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w 

dokumentach zamówienia.  

2. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, 

w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

3. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 2, Zamawiający zwraca się o wyrażenie 

takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że 

zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.  

 

 

§ 64 Obowiązki informacyjne Zamawiającego po wyborze oferty  

 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie 

wykonawców, którzy złożyli oferty, o:  

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego 

ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, 

jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 

punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  



 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone - podając uzasadnienie faktyczne i 

prawne. 2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1, 

na swojej stronie internetowej.  

3. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w ust. 1, jeżeli ich ujawnienie 

byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym.  

 

§ 65 Warianty zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia  

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia kończy się:  

1. zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego albo  

2. unieważnieniem postępowania.  

 

 

§ 66 Przesłanki obligatoryjnego unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia  

 

Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:  

1. nie złożono żadnej oferty;  

2. wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu;  

3. cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 

Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;  

4. zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;  

5. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć;  

6. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego;  

7. wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy lub 

uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, a Zamawiający nie 

dokonał ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

wykonawców oraz nie wybrał najkorzystniejszej oferty;  

8. w trybie zamówienia z wolnej ręki negocjacje nie doprowadziły do zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego.  

 

 

§ 67 Ponowne badanie i cena ofert w następstwie uchylania się wykonawcy od 

zawarcia umowy lub niewniesienia zabezpieczenia  

 

Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.  

 

 

§ 68 Termin zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

 



 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia po przekazaniu wybranemu w toku 

postępowania wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed 

upływem terminu związania ofertą. 

 2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

prowadzonym w trybie przetargu złożono tylko jedną ofertę.  

3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy w terminie 7 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty, zamawiający 

może zawrzeć umowę z wykonawcą, którego oferta jest następną w kolejności ofertą 

najkorzystniejszą.  

 

 

§ 69 Obowiązek dokumentowania przebiegu postępowania  

 

1. Zamawiający dokumentuje przebieg postępowania o udzielenie zamówienia, 

sporządzając w jego toku protokół postępowania, który zawiera co najmniej:  

1) opis przedmiotu zamówienia;  

2) informację o trybie udzielenia zamówienia;  

3) informacje o wykonawcach;  

4) cenę i inne istotne elementy ofert;  

5) wskazanie wybranej oferty,  

6) powody unieważnienia postępowania.  

2. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i 

informacje składane przez zamawiającego i wykonawców oraz umowa w sprawie 

zamówienia stanowią załączniki do protokołu.  

3. Protokół wraz z załącznikami jest jawny i udostępniany na wniosek.  

4. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub 

unieważnieniu postępowania lub odstąpieniu od prowadzonego postępowania, z tym, że 

oferty wraz z załącznikami udostępnia się niezwłocznie po otwarciu ofert, jednak nie później 

niż w terminie 3 dni od dnia złożenia wniosku, przy czym nie udostępnia się informacji, które 

mają charakter poufny, w tym przekazywanych w toku negocjacji. 

5. Zamawiający przechowuje protokół wraz z załącznikami przez okres co najmniej 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego 

nienaruszalność.  

6. Zamawiający zwraca wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich wniosek, 

złożone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, próbki, wzory, programy komputerowe 

oraz inne podobne materiały.  

 

§ 70 Umowa ramowa 

 

1. Zamawiający może zawrzeć umowę ramową oraz udzielić zmówień objętych tą umową 

stosując odpowiednio przepisy dotyczące udzielania zamówienia w trybach przewidzianych 

Regulaminem, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę ramową na okres nie dłuższy niż 4 lat, chyba że 

zachodzą wyjątkowe sytuacje uzasadnione przedmiotem umowy. 

3. Umowę ramową zawiera się:  



 

1) z jednym Wykonawcą, jeżeli z przyczyn technicznych lub organizacyjnych zawarcie 

umowy z większą liczbą Wykonawców byłoby dla Zamawiającego niekorzystne,  

2) co najmniej z dwoma Wykonawcami, chyba że oferty niepodlegające odrzuceniu złożyło 

mniej Wykonawców. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę, której przedmiotem są świadczenia powtarzające się 

lub ciągłe, na okres dłuższy niż 4 lata, jeżeli wykonanie zamówienia w dłuższym okresie 

spowoduje oszczędności kosztów realizacji zamówienia w stosunku do okresu 

czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnościami płatniczymi Zamawiającego lub 

zakresem planowanych nakładów oraz okresem niezbędnym do ich spłaty.  

 

§ 71 Umowa w sprawie zamówienia 

 

1. Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej, chyba że 

przepisy odrębne wymagają formy szczególnej.  

2. Umowę zawiera się na czas oznaczony, z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Na czas nieoznaczony może być zawierana umowa, której przedmiotem są dostawy:  

1) energii elektrycznej z sieci,  

2) gazu z sieci gazowej,  

3) licencji na oprogramowanie komputerowe oraz usługi przesyłowe lub dystrybucyjne 

energii elektrycznej lub gazu ziemnego.  

§ 72 Formy zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

 

1. Zamawiający może wymagać wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

2. Zabezpieczenie może być wnoszone, według wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku 

następujących formach:  

1) pieniądzu;  

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - 

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;  

3) gwarancjach bankowych;  

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.  

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 

bankowy wskazany przez Zamawiającego.  

4. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu wykonawca może wyrazić zgodę na 

zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.  

5. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je na 

oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w 

pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono 

przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej 

za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wykonawcy. 

 

§ 73 Wysokość zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

 

1. Wysokość zabezpieczenia ustala się w stosunku procentowym do ceny całkowitej 

podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania Zamawiającego 

wynikającego z umowy, jeżeli w ofercie podano cenę jednostkową lub ceny jednostkowe.  



 

2. Zabezpieczenie ustala się w wysokości nieprzekraczającej 5% ceny całkowitej podanej w 

ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania Zamawiającego wynikającego z 

umowy. 

 

 

§ 74 Zwrot zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

 

1. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i 

uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.  

2. Zamawiający może pozostawić na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub 

gwarancji kwotę nie przekraczającą 30% zabezpieczenia.  

3. Kwota, o której mowa w ust. 2, jest zwracana nie później niż w 15. dniu po upływie okresu 

rękojmi za wady lub gwarancji.  

 

 

§ 75 Zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie 

zamówienia  

 

1. Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postępowania o 

udzielenie zamówienia:  

1) niezależnie od wartości tej zmiany, o ile została przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu 

lub dokumentach zamówienia, w postaci jasnych, precyzyjnych i jednoznacznych 

postanowień umownych, które mogą obejmować postanowienia dotyczące zasad 

wprowadzania zmian wysokości ceny, jeżeli spełniają one łącznie następujące warunki:  

a) określają rodzaj i zakres zmian,  

b) określają warunki wprowadzenia zmian,  

c) nie przewidują takich zmian, które modyfikowałyby ogólny charakter umowy;  

2) gdy nowy wykonawca ma zastąpić dotychczasowego wykonawcę:  

a) jeżeli taka możliwość została przewidziana w postanowieniach umownych, o których 

mowa w pkt 1, lub  

b) w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy, w następstwie przejęcia, 

połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia 

dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie 

pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, a także nie ma na celu uniknięcia 

stosowania przepisów, lub  

c) w wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego 

podwykonawców, w przypadku gdy Zamawiający dokonuje bezpośredniej zapłaty 

wymagalnego wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy.  

3) jeżeli dotyczy realizacji, przez dotychczasowego wykonawcę, dodatkowych dostaw, usług 

lub robót budowlanych, a w przypadku zamówień w dziedzinach obronności i 

bezpieczeństwa - usług lub robót budowlanych, których nie uwzględniono w zamówieniu 

podstawowym, o ile stały się one niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki:  

a) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 

technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności 

wyposażenia, usług lub instalacji zamówionych w ramach zamówienia podstawowego,  

b) zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie 

kosztów dla Zamawiającego,  



 

c) wzrost ceny spowodowany każdą kolejną zmianą nie przekracza 50% wartości pierwotnej 

umowy, a w przypadku zamówień w dziedzinach obronności i bezpieczeństwa łączna 

wartość zmian nie przekracza 50% wartości pierwotnej umowy, z wyjątkiem należycie 

uzasadnionych przypadków;  

4) jeżeli konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których 

Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, o ile zmiana nie 

modyfikuje ogólnego charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany każdą kolejną zmianą 

nie przekracza 50% wartości pierwotnej umowy.  

2. Dopuszczalne są również zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postępowania o 

udzielenie zamówienia, których łączna wartość jest mniejsza niż progi unijne oraz jest niższa 

niż 10% wartości pierwotnej umowy, w przypadku zamówień na usługi lub dostawy, albo 

15%, w przypadku zamówień na roboty budowlane, a zmiany te nie powodują zmiany 

ogólnego charakteru umowy.  

 

 

§ 76 Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcy  

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom wyłącznie 

za zgodą Zamawiającego wyrażoną na piśmie.  

2. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom wyłącznie 

pod warunkiem, że posiadają oni kwalifikacje wymagane do wykonania przedmiotu 

zamówienia oraz nie podlegają wykluczeniom określonym w § 24 Regulaminu.  

3. Zamawiający może żądać wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są już znani.  

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.  

 

 

§ 77 Obowiązek współdziałania  

 

Zamawiającego i wykonawcy Zamawiający i wykonawca wybrany w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia obowiązani są współdziałać przy wykonaniu umowy w sprawie 

zamówienia publicznego w celu należytej realizacji zamówienia. 

 

 

§ 78 Środki ochrony prawnej  

 

1. W toku postępowania o udzielenie zamówienia prowadzonego w oparciu o niniejszy 

Regulamin wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Pzp. 

2. W postępowaniach o udzielenie zamówienia prowadzonych na podstawie niniejszego 

Regulaminu, wykonawcy przysługuje prawo do wniesienia zażalenia na zasadach 

określonych w niniejszym Regulaminie.  

3. Zażalenie przysługuje od momentu wszczęcia postępowania prowadzonego w trybie 

podstawowym na następujące czynności zamawiającego:  

1) na warunki postępowania w sprawie udzielenia zamówienia określone w dokumentach 

zamówienia;  

2) na modyfikacje i zmiany warunków udzielenia zamówienia;  



 

3) na wykluczenie wykonawcy z postępowania;  

4) na odrzucenie oferty;  

5) na wybór wykonawcy w postępowaniu 

4. Zażalenie wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym wykonawca powziął lub mógł 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę do jego wniesienia.  

5. Zażalenie dotyczące postanowień specyfikacji warunków zamówienia, ich modyfikacji lub 

zmiany, wnosi się nie później niż 5 dni przed upływem terminu składania ofert. 

6. Wniesienie zażalenia jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.  

7. Zażalenie wniesione po terminie zamawiający odrzuca bez rozpatrzenia. 

8. Wniesienie zażalenia zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ostatecznego 

rozstrzygnięcia zażalenia.  

9. O złożeniu zażalenia zamawiający powiadamia niezwłocznie wykonawców 

uczestniczących w danym postępowaniu. 

10. Rozstrzygnięcie zażalenia następuje w formie decyzji, która jest ostateczna.  

11. Decyzja w sprawie rozstrzygnięcia zażalenia zawiera uzasadnienie, w którym podaje się 

przyczyny rozstrzygnięcia.  

12. W przypadku uwzględnienia zażalenia zamawiający powtarza czynność, na którą 

wpłynęło zażalenie lub unieważnia postępowanie. 

 

 

§ 79 Postanowienia końcowe 

 

1. Za zgodą kierownika Zamawiającego dopuszcza się odstąpienie od przepisów niniejszego 

Regulaminu w przypadku zamówień sektorowych o znaczeniu szczególnie istotnym dla 

Zamawiającego, o ile nie narusza to postanowień wynikających z powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa.  

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 

 

 

 

 

Dąbrowa Białostocka 1 czerwiec 2023 rok    Z A T W I E R D Z A M: 

         (-) Robert Rybiński  

              Prezes Zarządu  

  



 

Załącznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień sektorowych na dostawy, usługi i 

roboty budowlane w PGKiM w Dąbrowie Białostockiej.  

 

DODATKOWE ZASADY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ SEKTOROWYCH 

W ZWIĄZKU Z WEJŚCIEM W ŻYCIE USTAWY Z DNIA 13 KWIETNIA 2022 R.  

O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA 

WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE 

BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO  

 

§ 1 Cel niniejszej Procedury  

 

1. W związku z wejściem w życie w dniu 16 kwietnia 2022 r. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835) – dalej „ustawa 

sankcyjna” na zamawiających prowadzących procedury w trybie ustawy Prawo zamówień 

publicznych, a także w odniesieniu do zamówień nie podlegających pod ustawę Prawo 

zamówień publicznych, nałożone zostały dodatkowe obowiązki.  

2. W związku z powyższym, osoby odpowiedzialne za prowadzenie jakichkolwiek procedur 

zakupowych, w zakresie udzielania zamówień sektorowych w Przedsiębiorstwie Gospodarki 

Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.o. w Dąbrowie Białostockiej (dalej „Zamawiający”), 

zobligowane są do stosowania zasad określonych w niniejszej procedurze postępowania 

(dalej „Procedura”).  

3. Procedura dotycząca zamówień udzielanych z zastosowaniem ustawy Prawo zamówień 

publicznych została zawarta w odrębnym dokumencie.  

4. Sformułowania niezdefiniowane w niniejszej Procedurze, a pisane wielką literą, należy 

rozumieć zgodnie z definicjami zawartymi w Regulaminie udzielania zamówień sektorowych 

przez Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.o. w Dąbrowie 

Białostockiej z dnia 1 czerwca 2023 r. r., albo regulaminie, który zastąpi ww. Regulamin. 

 

§ 2 Dodatkowe przesłanki wykluczenia  

 

1. Niezależnie od zastosowanego trybu postępowania, do dokumentacji każdego 

postępowania (w szczególności SWZ i ogłoszenia), wszczynanego od dnia 16 kwietnia 2022 

r., wprowadza się dodatkowe przesłanki wykluczenia z postępowania, wskazane w ust. 2 

niniejszego paragrafu.  

2. Z postępowania wyklucza się:  

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 

765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczące środków ograniczających w związku z sytuacją 

na Białorusi (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej 

"rozporządzeniem 765/2006" i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 

2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających 

integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. 

Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.), zwanego dalej "rozporządzeniem 

269/2014" albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy sankcyjnej;  

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. 



 

poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 Ustawy sankcyjnej;  

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 

dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy 

sankcyjnej. 

 

§ 3 Obowiązek zbadania okoliczności stanowiących podstawę wykluczenia  

 

1. Zbadanie okoliczności, o których mowa w § 2 ust. 2 niniejszej Procedury jest obowiązkiem 

Zamawiającego. Niezależnie od odebrania oświadczeń, o których mowa w § 4 Procedury, 

prowadzi on własne czynności weryfikacyjne.  

2. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzanie postępowania w imieniu Zamawiającego 

zobowiązane są zbadać, czy wobec wykonawcy biorącego udział w postępowaniu zachodzą 

przesłanki wykluczenia, o których mowa w § 2 ust. 2 niniejszej Procedury.  

3. W przypadku, gdy wobec wykonawcy zachodzi którakolwiek z podstaw wykluczenia 

wymienionych w § 2 ust. 2 niniejszej Procedury, wówczas Zamawiający wyklucza takiego 

wykonawcę z postępowania, a oferta tego wykonawcy podlega odrzuceniu.  

 

§ 4 Oświadczenia Wykonawcy i podmiotu udostępniającego zasoby  

 

1. W każdym prowadzonym postępowaniu, niezależnie od zastosowanego trybu, 

Zamawiający obligatoryjnie żąda przedłożenia wraz z ofertą oświadczeń, co do treści 

zgodnych z wzorem, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej Procedury. W przypadku 

postępowania prowadzonego w trybie z wolnej ręki, zapytania ofertowego, zapytania o cenę 

lub rozeznania rynku, oświadczenie może być odebrane od wykonawcy w terminie 

późniejszym, ale najpóźniej przed zawarciem umowy z wykonawcą.  

2. W przypadku, gdy wykonawca polega na zasobach innych podmiotów, dodatkowo 

Zamawiający żąda, aby wykonawca wraz z ofertą przedłożył oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, co do treści zgodnego z wzorem, stanowiącym Załącznik nr 2 do 

niniejszej Procedury. W przypadku postępowania prowadzonego w trybie z wolnej ręki, 

zapytania ofertowego, zapytania o cenę lub rozeznania rynku, oświadczenie to może być 

odebrane od wykonawcy w terminie późniejszym, ale najpóźniej przed zawarciem umowy z 

wykonawcą.  

3. Oświadczenia, o których mowa w ust. 1 i 2 powyżej stanowią podmiotowe środki 

dowodowe i mogą być uzupełniane, poprawiane lub wyjaśniane po terminie składania ofert, 

jeśli zajdzie taka potrzeba.  

 

§ 5 Obowiązki osób wykonujących czynności w postępowaniu 

  



 

1. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu w imieniu Zamawiającego zobowiązane są 

do dokonania weryfikacji przesłanek wykluczenia wskazanych w § 2 ust. 2 niniejszej 

Procedury, w szczególności poprzez zbadanie następujących dokumentów:  

1) oświadczenia własnego wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o którym mowa w 

§ 4 ust. 2 Procedury,  

2) oświadczenia własnego podmiotu udostępniającego zasoby wykonawcy o braku 

podstaw do wykluczenia, o którym mowa w § 4 ust. 3 Procedury,  

3) informacji z wykazów określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014,  

4) informacji z listy rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy sankcyjnej,  

5) odpisu lub informacji z KRS lub CEIDG (albo odpowiedniego rejestru zagranicznego) 

wykonawców oraz podmiotów udostępniających zasoby,  

6) rocznego sprawozdania finansowego oraz sprawozdania zarządu z działalności 

jednostki dot. wykonawcy i podmiotu trzeciego udostępniającego zasoby,  

7) informacji z Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych dot. wykonawcy i 

podmiotu udostępniającego zasoby.  

2. Zamawiający nie wzywa wykonawców do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

o których mowa w ust. 1 pkt 1) powyżej, jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy 

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu wstępnym dane umożliwiające dostęp 

do tych środków.  

3. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki i potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność. 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamówień sektorowych na dostawy, usługi i 

roboty budowlane w PGKiM w Dąbrowie Białostockiej w związku z wejściem w życie ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego”.  

 

 

Zamawiający: 

………………………………… 

………………………………… 

………………………………… 

 

Wykonawca: 

………………………………… 

………………………………… 
………………………………… 

pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez:  

…………………………………… 
imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji 

 

OŚWIADCZENIA WYKONAWCY 

UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA 

Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH  

W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ  

ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO  

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia pn. ………………………… (nazwa 

postępowania), prowadzonego przez Zamawiającego, oświadczam, co następuje:  

1. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z 

postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)1 . 

                                                
1
 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu wyklucza się: 1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 
art. 1 pkt 3 ustawy; 2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy; 3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 



 

2. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  

3. Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych 

środków:  

1) 

................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, 

dokładne dane referencyjne dokumentacji)  

2) ...............................................................................................................................................  

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, 

dokładne dane referencyjne dokumentacji) 

 

 

 

……………………………………… 

(podpis)    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamówień sektorowych na dostawy, usługi i 

roboty budowlane w PGKiM w Dąbrowie Białostockiej 

 

NOTATKA SŁUŻBOWA  

z rozeznania rynku dla zamówień o wartości szacunkowej  

do kwoty 10.000,00 złotych/powyżej 10.000,00  złotych do kwoty 500,000,00 złotych 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................  

Zgodnie z obowiązującym Regulaminem udzielania zamówień sektorowych na dostawy, 

usługi i roboty budowlane w PGKiM w Dąbrowie Białostockiej dokonano rozeznania rynku w 

formie :  

 sondażu  osobistego 

 sondażu telefonicznego 

 sondażu internetowego 

 sondażu pisemnego ( np. fax, e-mail) 

Po uzyskaniu informacji z przeprowadzonego rozeznania rynku w celu dokonania zakupu w 

sposób oszczędny z zachowaniem  zasady uzyskiwania najlepszych efektów finansowych 

ustalono, iż n/w firmy oferują realizację zamówienia za cenę : 

Lp. Nazwa i adres firmy Cena netto  Vat Cena brutto 

  

 

 

 

   

Najkorzystniejszą  cenowo ofertę  przedstawiła firma  

.............................................................., 

której proponuję udzielenie zamówienia.  

Do niniejszej notatki załączam: 

................................................................................................................................................... 
( dołączyć: wszystkie dokumenty uzyskane przy wykonaniu rozeznania np. pisemna oferta cenowe ( fax, mali. 

itp), wydruk ze stron internetowych, itp.)  

Notatkę w dniu.......................................sporządził .................................................................. 

          (Podpis) 

     ZATWIERDZIŁ  


